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l. INTRODUCCION

El presente documento le orientara en el proceso de postulacion al PMI 2023 a través de la plataforma
https://fondos.gob.cl/.

El Formulario en Linea junto con los documentos anexos que conforman la postulacion deben prepararse de
acuerdo a las instrucciones de las bases del concurso el cual podra encontrar haciendo clic en el siguiente
link: https://www.bibliotecaspublicas.gob.cl/fondos/programa-de-mejoramiento-integral-de-bibliotecas/
convocatorias/programa-de-mejoramiento-7

II. RECOMENDACIONES A CONSIDERAR

Para evitar problemas con la carga de la informacion, le sugerimos considerar las siguientes recomendaciones:
+ Tener unacceso a internet, idealmente, mediante banda ancha de 100 MB.

» Para ingresar y postular debera utilizar su Clave Unica (acceder al buscador de fondos o
Ingresar a mi sitio personalizado).

+ Serecomienda ingresar la postulacion con tiempo, en caso de no poder llenar todos los campos
de unasola vez, importante saber que el sistema guarda automaticamente cada informacion
que se va ingresando.

+ Laplataforma https://fondos.gob.cl/ cuenta con un apartado de ayudas, catalogo de preguntas
frecuentes, tutoriales, call center y videos para hacer mas simple la postulacion,

« Para poder avanzar en el llenado del formulario, debera apretar 2 veces clic en el boton
“Siguiente”

+ Los antecedentes indicados con (*) son de caracter obligatorio.

lll. PRESENTACION DEL PORTAL

Para conocer la plataforma de postulacion, los invitamos a revisar el siguiente video, haciendo clic en
el siguiente enlace https://youtu.be/INpflZ3uRVw.

IV. REGISTRO DE “PERFIL DE DATOS"

Para postular al fondo debe registrarse previamente. Para ello debe contar con Clave Unica, que puede
obtener en las oficinas del Registro Civil, IPS (Instituto de Prevision Social) y en los totems distribuidos
en diversas reparticiones.

En el siguiente video https://youtu.be/6Z134somAel, encontrara un tutorial para acompafarlo en el
registro de los datos personales.
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V. REGISTRO DE “MIS ORGANIZACIONES"”

Para postular a los fondos PMI, debe registrar sus datos personales previamente (inciso IV), posterior a
eso debera registrar los datos de Relaciones Juridicas referidos a mis organizaciones asociadas.

Como persona natural puede identificarse con diferentes roles. En esta seccion puede ingresar todas
las relaciones juridicas que posea y adjuntar la documentacion de respaldo.

En antecedentes de la nueva relacion usted debe ingresar rol dentro de la organizacion, como representante
legal, gestor, presidente, secretario, tesorero u otro miembro del directorio.

Ademas, debe registrar un correo electronico de la institucion y adjuntar los archivos que respalden
la relacion, como por ejemplo un certificado de directorio o de vigencia de la directiva, un decreto de
nombramiento o un contrato.

Para mayor informacion, puede revisar el siguiente video, haciendo clic en el siguiente link
https://youtu.be/USAaHSIjyF8

VI. POSTULACION DEL PROYECTO

PASO 1

Para la postulacion al fondo, debe acceder al buscador e ingresar un nombre o palabra clave o criterio
de busqueda del fondo, en este caso Programa de Mejoramiento Integral de Bibliotecas Publicas
(es necesario respetar las tildes). También lo podra buscar si filtra por “categoria” seleccionando Arte y
Cultura o sifiltra por “institucion” seleccionando Ministerio de las Culturas, las Artes y el Patrimonio.
Luego presione la barra “Buscar” La pagina se visualizara de la siguiente manera.

®
Acerca de Ayuda @ Iniciar sesion ~

E=-Y
fondos.gob.cl

Fondo o lo que quieres financiar: Categoria

programa de mejoramiento de bibliotec Buscar
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PASO 2

Al Hacer clic en “Buscar” visualizara la siguiente imagen, donde debe hacer clic en “Ver detalle”.

Acercade  Ayuda | (§) Iniciarsesion ~

fondos.gob.cl

\ -
FE d

ama de ﬂgwe.‘,r.f.
- 022

Servicio Nacional del
Patrimonio Cultural

Beneficiarios

Organizaciones

Monto
Hasta $300.000.000

Region: Todo el Pais

I Ver detalle I

PASO 3

Finalmente al hacer clic en "Ver detalle”, se encontrara con la siguiente imagen:

fondos.

Programa de Mejoramiento Integral de Bibliotecas B eciar

100 ACTNVA
. .
Publicas N
ClavelUnica
El Programa de Mejoramiento integra a8 Pl iecas, rs o o e ecial ooy - eDa como fin, mejorarn i
] ol s bt dote ge v olica Y W wales en convenio con el

3% Baded ¥
o

NSruCiivg

Sarvicio Nacional del Patrimonio Cultural, para “favorect o Mwe .. oes dedas cor  nidades a la informacidn, al
conocimiento y a la recreacidn”. Est) ¢ nente i 3 G T Gl el e
con @l lineamientio 8° de uno de sus i PONOT 1 la necesidad oe ortalecer 1as Dibeo! S
municipales”. Nace el afo 2012 como oxpe - 0, i LU antes de
transferencia), apoyo financiero para ) A

de apayo

Arte y cultura !

Debera marcar la casilla “Declaro tener activa mi clave Gnica” y “Declaro haber leido las bases
y el instructivo de apoyo antes de postular” y posteriormente pinchar el boton rojo donde indica
iQUIERO POSTULAR!

También puede ingresar haciendo clic en el siguiente enlace https://fondos.gob.cl/ficha/snpc/snpc-
bibliotecas-publicas/ donde lo direccionara automaticamente al paso N°3.
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PASO 4

Posteriormente se visualizaran las siguientes pestanas:

Bienvenida

Datos Personales
Relaciones Juridicas
Postule Agui

Mis postulaciones

Ul W =

o Datos Personales e Relaciones Juridicas o Postula Aqui e Mis Postulaciones @ E Cerrar Sesion X

Bienvenido a Fondos.gob.cl

Fondos.gob.cl es el portal del Ministerio Secretaria General de Gobierno a disposicion de los Servicios Publicos, que busca reunir la informacion de

fondos concursables y postular en un solo lugar.

Recuerda que contamos con una mesa de ayuda que te apoyara en tus requerimientos de uso del portal. Solo debes llamar a los teléfonos:

1. +56 9 6405 0080
2.+56 9 6405 0057
3.+56 9 8922 6977

Con Fondos.gob.cl jDale vida a tus proyectos!

Como también podra visualizar los videos mencionados en los incisos I, IV, V y VI.

Presentacion del Portal

. “TPRESENTACION FONDOS.GOBCL D

Copiar vinc.

Declaro tener activa mi
ClaveUnica.

v De: eido las bases

yel de apoyo
antes de postular.

iQuiero Postular!

N Requiere ClaveUnica, mds info
Miraren (@8 YouTube

Registrando mi Perfil de Datos

@

Mirar en [EBYoulube -
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Registro de mis Organizaciones Postulando un Proyecto

- Certificado de directorio

- Vigenciuirectiva 5 u ==
- Decreto bramiento = :

- Un contrato

Mirar en [EBYouTube

Mirar en (2 Youlube

Retomar Postulacion

Mirar en (B Youlube

Importante saber que el sistema GUARDA AUTOMATICAMENTE cada informacion que vamos ingresando.
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PASO 5

Una vez revisada la informacion y completados los datos de todas las pestanas: 1. Bienvenida, 2. Datos
Personales, 3. Relaciones Juridicas, llegara a 4. Postule Aqui, donde debera indicar la linea o modalidad
que se desea postular (Infraestructura, equipamiento etc), el nombre del proyecto y como quiere postular
(saldra el nombre de la relacion Juridica). Finalmente debera hacer clic en jQUIERO POSTULAR!.

eﬁ‘ub,n,‘ es Juridicas °Postula Aqui e's‘\, Postulaciones IEH:‘ ‘EHEI Cerrar Sesion X

< Ir a buscador de fondos

, jEstas a punto de empezar un nuevo Proceso de Postulacion!

Programa de Mejoramiento Integral de Bibliotecas Publicas / £A qué Linea/Modalidad desea p
2023/ Colecciones Blbllogra.ﬁcas X Ver Bases 2023 / Colecciones Bibliograficas v
Fecha Apertura: Fecha Cierre: ¢Cual es el nombre de tu proyecto?
29.03.23 a las 00:00 hrs 10.05.23 a las 23:59 hrs Ingrese el nombre de su proyecto.
Tipo Persona: Maximo de postulaciones por responsable de TG
Juridica proyecto: Seleccione Perfil v
2

A\ si quieres postular al fondo como una
persona juridica (asociacién, empresa,
fundacién u otro), debes crear tu persona
juridica AQUI y luego seleccionarla en el campo
siguiente.

Con Co-Financiamiento: Monto Fijo:

NO CcLP

Visualizara la siguiente imagen, segln la categoria de postulacion:

Generar Proyecto
Portal Unico de Fondos Concursables
(77.777.777-7):

;Confirma Generar Proyecto para el concurso Programa de
Mejoramiento Integral de Bibliotecas Publicas / 2023 /
Colecciones Bibliograficas?

Este proceso tomara unos momentos.
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PASO 6

Al llegar a 5. Mis Postulaciones podra visualizar el N°© de Folio y un resumen de la Postulacion. En la

columna izquierda podra revisar el porcentaje de avance por cada item.

Modo lizacion Activa

Programa de Mejoramiento Integral de Bibliotecas Publicas / 2023 / Colecciones Bibliograficas

Folio: 69270 / Coleccion bibliogréfica para mi biblioteca

Haz completade el 11% del total del formulario

Resumen
Equipo de Trabajo

0% Territorio y Notificacion

0% Formulacién Principal

0% Resumen presupuestario del
proyecto.

0% Otros antecedentes.

0% Proyectos concursables
adjudicados en el periodo 2017-
2022.

0% Estado de conservacion de

infraestructura, equipamiento y
mobiliario existente.

0% Intervenciones realizadas al
edificio hasta el afio 2022.

0% Documentos Adjuntos

Validar datos y revisar

postulacién

Resumen de Postulacion

Esta seccion ofrece una sintesis de la postulacion, la gue se ird autocompletando a
medida que se realicen los pasos indicados en el menu superior.

Recordar que el cierre del concurso es el 20 de mayo de 2022, hasta las 23:59 hrs. de
Chile Continental (GMT -4 / -3 para horario de verano).

El concurso solo esta enfocado a bibliotecas publicas en convenio con el Servicio
Nacional del Patrimonio Cultural (ex DIBAM) de todo Chile, para la linea y modalidad
indicada en el encabezado de pagina.

Recuerde que la plataforma guarda automaticamente la informacion y posee un
registro de acciones realizadas por usted en el formulario, gracias al Uso de
ClaveUnica

Anote el nimero de folio, que le sera requerido al momento de realizar consultas
durante el proceso de postulacion. En caso que usted ya haya comenzado a
completar un formulario, puede retomarlo desde el apartado 5 Mis Postulaciones.
Para dudas o consultas sobre el funcionamiento y uso del portal, puede contactar al
call center #600 600 1660 o a los siguicntes nimcros moviles +656 0 6406 0080 / +56
96405 0057/ +56 9 8922 6977, por mensajeria de texto o telefénicamente.

Proyecto
Folio: Fecha Creacidn:
69270 23-02-2023 17:45

Nombre Proyecto:

Coleccion bibliografica para mi biblioteca

(2]
Concurso
Fecha Cierre: Hora: Bases del Concurso:
20-05-2022 23:59 Descarga Aqui E
Monto Fijo: Tipo Persona: Maximo de postulaciones por
o Tdica responsable de proyecto:

2

Con Co-Financiamiento:

NO

Responsable

Nombre:

Portal Unico de Fondos Concursables

Pais Residencia:

Chile

Tipo Persona:

Juridica

Region Residencia:

Region Metropolitana

| SERVICIO NACIONAL DEL PATRIMONIO CULTURAL | INSTRUCCIONES PARA LA POSTULACION AL PROGRAMA DE MEJORAMIENTO INTEGRAL DE BIBLIOTECAS PUBLICAS | CONVOCATORIA 2023



PASO 7

Alhacer clic en “Siguiente”, visualizara el “Formulario Principal” donde debera indicar el Diagnostico,
Descripcion de la situacion esperada, Objetivo etc. y en los pasos siguientes completar el “Resumen
presupuestario del proyecto”, “Otros antecedentes”, “Proyectos concursables adjudicados en el
periodo 2017- 2022" “Estado de conservacion de infraestructura, equipamiento y mobiliario
existente”, “Intervenciones realizadas al edificio hasta el afno 2022" y subir todos los “Documentos
Adjuntos” segln la categoria al cual postule.

© s Postulaciones [E lzl Iz[ IE Cerrar Sesion X

Modo Digitalizacion Activado!

Programa de Mejoramiento Integral de Bibliotecas Publicas / 2023 / Colecciones Bibliograficas
Folio: 69270 / Coleccion bibliografica para mi biblioteca

Haz completado el 11% del total del formulario

Resumen Formulacion Principal
@ Equipo de Trabajo Siga las instrucciones descritas en cada item para desarrollar el proyecto. X
R de verificar p i ios marcados con asterisco en color rojo (*)
Respete las ayudas en cada pregunta, el tipo de card ing! do (letras, nu 0 ambos) seq(in corresponda y la
0% Territorio y Notificacion extension de caracteres indicada por los encargados del concurso.
0% Formulacién Principal

Diagnoéstico. (*)

& Resumen presupuestario del (2] scrip dela actual, cudles son las principales falencias por las cuales se opta a la linea de
financiamiento.
proyecto.
0% Otros antecedentes.
0% Proyectos concursables
adjudicados en el periodo 2017- Y
2022. 1,000
B Descripcion de la situacion esperada. ()
0% Estado de conservacion de
infraestructura, equipamiento y © Debe describir cémo a iniciati p a los objeti una vez que se materialice la intervencion.

mobiliario existente.

0% Intervenciones realizadas al
edificio hasta el afio 2022.

0% Documentos Adjuntos

Validar datos y revisar
postulacién

1,000
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PASO 8

Finalmente cuando haya completado el 100% de todos los antecedentes necesarios, visualizara la

siguiente imagen:

Folio: 57441 / prueba 1

iExcelente! Haz completado <l 100% del total del formulario

Resumen

Equipo de Trabajo

Territorio y Notificacion

Formulacioén Principal

Resumen presupuestario del
proyecto.

Otros antecedentes.

Proyectos concursables
adjudicados en el periodo 2017-
2021.

Estado de conservacion de
infraestructura, equipamiento y

mobiliario existente.

Intervenciones realizadas al
edificio hasta el afio 2021.

Documentos Adjuntos

OO O GOOOOO®

Validar datos y revisar
postulacion

Enviar Postulacion

En esta seccion debe validar que toda la inf: On que esta do se y pleta, ademas debe
I la decl: de on de d: para poder enviar su proyecto. Una vez enviado el proyecto, el

sistema emitira un certificado de recepcion indicando la fecha, hora y el nimero de folio correspondiente.

Equipo de Trabajo

Completado v

Territorio y Notificacion

Completado v

Formulacion Principal

Completado v

Resumen presupuestario del proyecto.

Completado v

Otros antecedentes.

Completado v

Proyectos concursables adjudicados en el periodo 2017-2021.

Completado v

Estado de conservacion de infraestructura, equipamiento y mobiliario

x
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Para enviar la postulacion debera indicar que “Acepta y envia el proyecto” segln la siguiente imagen:

Proyectos concursables adjudicados en el periodo 2017-2021.

Validar datos y revisar

Completado v

Enviar Postulacién . m0b| I 1ario

Por el presente, la correcta y completa informacion que
esta enviando.

En el paso siguiente, usted debe ACEPTAR la declaracion de aceptacion de
condiciones para poder enviar su proyecto.

Una vez enviado el proyecto, el sistema emitira un certificado de recepcion
indicando la fecha, hora y el nimero de folio correspondiente y remitira su
formulario de postulacion en formato PDF, a los mail registrados dentro del
formulario (apartado de territorio y notificacion) y a los correos declarados en el
registro previo de Datos Personales y/o Relaciones Juridicas segin
corresponda.

Los datos del Concurso son correctos. Para enviar la postulacion debe aceptar los
términos y condiciones de éste.
1. Declaro no estar afecto a ninguna de las causales de inhabilidad, prevenidas y

Acepto y Envio el Proyecto

Ministerio Secretaria General de Gobierno,

Ministerio
Secretaria
General de

Gobierno Palacio de la Moneda s/n
Teléfonos: +56 9 6405 0080 / +56 9 6405 0057 / +56 9 8922 6977

Horario de atencion : Lunes a Jueves de 09:00 a 18:00
Goblerno de Chite Viernes de 09:00 a 17:00

Posteriormente le indicara aceptar las siguientes condiciones:

. 3 Proyectos concursables adjudicados en el periodo 2017-2021.
Validar datos y revisar

postulacion Completado v

o mobiliario

Aceptar Condiciones

Importante

cuentas del proyecto, los desembolsos efectuados con posterioridad a la total tramitacion
del acto administrativo que apruebe el convenio de ejecucion que se deberd suscribir. En
casos calificados por la institucion Gubernamental podran incluirse en la rendicion de
cuentas gastos ejecutados con anterioridad a la total tramitacion del mencionado acto, y
realizados en fecha posterior a aquel que formaliza la seleccié 0S proyectos, siempre
que existan razones de continuidad solventaran gastos posteriores a la ejecucion del
proyecto seleccionado, ni gastos asociados a la preparacion de un proyecto para ser
presentado a este concurso

Nota: La expresion “total tramitacion del acto administrativo que apruebe el convenio de
ejecucion” se refiere a la Resolucién que aprueba el convenio que usted firmara si su

nroviarta ac adindirada Dar ln antarinr ca raramianda ranciiltar al FranAaarama aanaral

Ministerio Secretaria General de Gobierno,

Ministerio
Secretaria
General de "
Gobierno Palacio de la Moneda s/n.

Teléfonos: +56 9 6405 0080 / +56 9 6405 0057 / +56 9 8922 6977

Horario de atencion : Lunes a Jueves de 09:00 a 18:00
Goblerno de Chile Viernes de 09:00 a 17:00
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Al enviarse el proyecto, usted visualizara el siguiente mensaje:

Estado de conservacion de infraestructura, equipamiento y mobiliario
existente.

Completado v

o ano 2021.

Postulacién Enviada

o Se ha finalizado el proceso de manera exitosa.
Postulacion enviada con fecha: 07-04-2022 16:41

Volver

Al finalizar, es necesario proceder al ENVIO, con el botén ACEPTAR.

PASO 9

Luego de enviar el proyecto le llegara un correo indicando que su iniciativa ha sido postulada
satisfactoriamente. Le indicara el nimero de folio y se adjuntaran 2 documentos. El primero con un
Certificado de Postulacion, y el segundo con el respaldo del proyecto.

jueves 23-02-2023 11:20

Fondos.Gob.cl <no-responder@fondos.gob.cl>
m  swwuncauun wovio POstulacion proyecto

Para portal@msgg.gob.d
cC

Mensaje Certificado_69260.pdf (3 KB} @ Postulacion_16477146369260.pdf (25 KB)

Estimado(a) Organismo de Prueba para Instituciones:

Su proyecto titulado Conservacién de mi biblioteca, Folio 69260 ha sido postulado satisfactoriamente al siguiente Concurso: Programa de
Mejoramiento Integral de Bibliotecas Piiblicas / 2023 / Infraestructura - Conservacion

Para conocer el estado de su postulacién, recuerde que puede revisar el apartado de "Mis Postulaciones' a través de fondos.gob.cl.

has estan indicadas en las ri tivas bases o en la ficha resumen del Fondo

Importante revisar el cronograma del concurso, cuyas fi
existente en nuestro portal.

i

Atentamente.
Fondos.gob.cl

Mesa de Ayuda: +56 9 6405 0080 / +56 9 6405 0057 / +56 9 8922 6977
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Certificado de Recepcion de Postulacion

Estimado (a) Usuario (a): Servicio Nacional del Patrimonio Cultural - SNPC, en conjunto con el Ministerio
Secretaria General de Gobierno, le informan que su proyecto Folio 69260, titulado "Conservacion de mi
biblioteca”, fue postulado al concurso: Programa de Mejoramiento Integral de Bibliotecas Publicas /
2023 / Infraestructura - Conservacion.

Fecha y hora de recepcién del proyecto : 23-02-2023 11:19
RUT del responsable del proyecto : 99999999-9

RUT Creador: 12772046-0 | Lugar Origen: Administrador | Generado: 23-02-2023 11:19

« RESUMEN DE LA POSTULACION

1. DATOS DEL PROYECTO

Nombre del Proyecto - Conservacion de mi biblioteca
Folio del Proyecto 169260

Fecha de creacion de Postulacion :23-02-2023

Fecha de Envio :23-02-2023

2. DATOS DEL CONCURSO

Concurso - Programa de Mejoramiento Integral de Bibliotecas Publicas / 2023 /
Infraestructura - Conservacion
Fecha de cierre del Concurso : 20-05-2022 23:59:00

3. RESPONSABLE

Tipo de Persona - Juridica

Nombre : Organismo de Prueba para Instituciones
RUT 1 99999999-9

Region - Region de Tarapaca

Para mayor informacion, puede revisar el siguiente video, haciendo clic en este link
https://youtu.be/3xT4or3jwEc.
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VIl. RETOMAR POSTULACION

La plataforma fondos.gob.cl guarda automaticamente la informacion que usted va ingresando. Si desea
retomar un proyecto en disefio, acceda a su perfil de Fondos.gob.cl.

En el apartado MIS POSTULACIONES, debera buscar el proyecto en preparacion que deseo retomar.
Puede buscar por nimero de folio o institucion asociada al concurso.

Si desea completar el formulario y revisar la postulacion, puede ir a validar datos y enviar su proyecto.

En caso de continuar con el proyecto en una proxima sesion, puede salir de su sesion haciendo clic en
sunombre y seleccionar la opcion SALIR

Para mayor informacion, puede revisar el siguiente video haciendo clic en el siguiente enlace
https://youtu.be/GAwhQ1sYOXQ

VIIl. DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS Y ANEXOS

Una vez elaborados los anexos, debidamente firmados y timbrados segln se solicite, estos deberan
digitalizarse considerando lo siguiente:

1. Considere una resolucion que permita una adecuada legibilidad de la informacion al momento
de escanear los documentos: una resolucion no inferior a 150 dpi puede ser satisfactoria.

2. Corrobore que toda la documentacion se ha digitalizado correctamente, reconociéndose [0S textos
e imagenes, espesores de lineas en el caso de los planos, etc.

3. Los archivos que contengan imagenes deberan ser en colores y podrian requerir una resolucion
superior para verlos con claridad. Los archivos de textos pueden ir en blanco y negro y conservar
la resolucion mencionada.

4, Considerar que los documentos anexos, se pediran segln cada categoria, en los siguientes formatos:
Anexos y documentos varios: Formato PDF, Imagen UPG, PNG, TIFF, PDF) y planos (PDF 0 DWG). Cada
archivo no podra superar los 100 MG. En el caso de la planimetria, se puede subir un maximo de
10 plano (cada uno de hasta 100 MG). En el caso de las imagenes se refiere tanto de la Biblioteca
como imagenes en 3d del diseno propuesto segln sea el caso.

IX. DUDAS Y SOPORTE TECNICO

En caso de presentar dudas en el uso de la plataforma, un call center apoyara todos los requerimientos
de uso del portal, con solo llamar a los teléfonos:

1. +56 9 6405 0080
2. +56 9 6405 0057
3. +56 9 8922 6977

Para dudas relacionadas a las Bases de Postulacion, los interesados en participar en la presente convocatoria
podran hacer sus consultas desde la fecha de publicacion de las presentes bases hasta el 05 de abril
del 2023, al correo electronico postulacion@bibliotecaspublicas.gob.cl
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